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Clanok 1. VSeobecné ustanovenia

1. Této smernica upravuje jednotny postup pri realizacii zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(d’alej len "zakon") v podmienkach Zakladnej Skoly s VIM — Alapiskola, Eo6tvosa 39,
Komarno.

2. Zriad’'ovatel'om Skoly je Mesto Komarno.

3. Prilohou tejto smernice je sadzobnik Uhrad za spristupnenie informacii v zmysle 85 ods. 1
pism. f) a §21 z&kona.

Clanok 2. Povinné zverejiiovanie informacii

1. Organizaéné useky ZS (pedagogicky usek, hospodarsko-spravny tsek st povinné v
spolupraci s technikom IKT, v rAmci svojich kompetencii podl'a organizaéného poriadku ZS,
zverejiiovat’ na internetovej stranke ZS a na informac¢nych tabuliach na pracovisku ZS
informacie podl'a § 5 zakona o slobode informéacii v tomto rozsahu:

a) sposob zriadenia ZS, jeho pravomoci a kompetencie (zriad’ovacia listina so §tatitom),

b) organiza¢na $truktura ZS,

C) miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat’ informécie od ZS, informacie o tom, kde
mozno podat’ Ziadost’, navrh, podnet, staznost” a iné podanie,

d) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sadneho preskiimania
rozhodnutia vydaného ZS vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt
splnené,

e) postup, ktory musi ZS dodrziavat’ pri vybavovani vietkych Ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prisluSnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

f) prehlad predpisov, pokynov, initrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych ZS kona,
alebo ktoré upravujd prava a povinnosti fyzickych a pravnickych 0sob vo vztahu k ZS,

g) sadzobnik uhrad za spristupfiovanie informacii.

2. Z8 d’alej povinne zverejituje pisomné zmluvy podl'a §5a a §5b zékona, ktoré uzatvori ako
povinna osoba a ktoré obsahujd informéciu, ktora sa ziskala za finanéné prostriedky, ktorymi
hospodaria pravnické osoby verejnej spravy vratane nestatnych uc¢elovych fondov, alebo sa
tyka pouzivania tychto finanénych prostriedkov, nakladania s majetkom §tatu, majetkom
obce, majetkom vyssieho izemného celku alebo majetkom pravnickych os6b zriadenych
zédkonom alebo na zéklade zakona alebo nakladania s finanénymi prostriedkami Europske;j
unie.

3. Za spravnost’ a aktualnost’ zverejnenej informacie zodpovedaju povereni zamestnanci.

4. Povinne zverejiiované informacie ZS st pristupné na Www.eotvos.sk

5. Skola nezverejni informacie, na ktoré sa vztahuju obmedzenia pristupu k informaciam podla §
8 — 13 zékona a nie je povinna zverejnit’ daje, ktoré sa netykaju vecne potrebnych a
vSeobecne zauzivanych informaécii o Skole.



Clanok 3. Sposob zriadenia povinnej osoby, jej pravomoci a kompetencie

a) Zakladné udaje o $kole:

Nazov skoly: Z&kladna skola s VIM - Alapiskola
Adresa skoly: Eo6tvosova 39, 945 01 Komarno
ICO: 37861204

Datum vzniku: 1.1.2002

Sposob zriadenia: podla zriad'ovacej listiny

Zriad’ovatel”: Mesto Komarno, Nam. Gen. Klapku 1, Komarno

Pravomoc: samostatnd rozpoc¢tova organizacia s pravnou subjektivitou a
organizaénymi jednotkami (SKD, SJ)

Clanok 4.  Spdsob ziskavania informéacie

1. Miesto, Cas a sposob, akym mozno informacie ziskat”:

Miesto: sekretariat $koly v ¢ase od 08:00 h — 15:00 h

Sposob: - postou pisomne na adresu $koly Zakladnej skoly, E6tvosova 39, 945 01 Komarno
- elektronickou postou na e-mailovu adresu Skoly
- osobne pisomne alebo Ustne na sekretaridte Skoly
- alebo inym technicky vykonate'nym sposobom

Postup, ktory musi povinna osoba dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prislusnych lehdt, ktoré je nutné dodrzat’

2. Ziadost o poskytnutie informacie sa po predlozeni potvrdi prezentaénou pediatkou
a preskima, ¢i obsahuje vSetky poZzadované naleZitosti.

3. Netplna ziadost’ sa musi minimalne do 7 dni doplnit, inak sa ziadost’ odlozi.

4. Ak Skola nemé pozadované informécie a ak zo Ziadosti vyplyva, kde by sa mohli tieto
informécie ziskat’, postipi ziadost’ do 5 dni odo diia dorucenia Ziadosti tejto povinnej osobe,
inak ju odmietne.

5. Postupenie ziadosti sa oznami Ziadatel'ovi ihned’. Lehota na vybavenie Ziadosti zacina plynat
znova dnom, ked’ prislusna povinné osoba dostala postipent ziadost'.

6. Lehota na vybavenie ziadosti je najneskor do 6smych pracovnych dni odo dna podania ziadosti
alebo odo dna odstranenia nedostatkov v ziadosti.

7. Lehota sa mozZe predizit zo zavaznych dovodov najviac o 8 dni.

8. Ziadatel’ o tom musi byt pisomne informovany. Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacit,
ktoré uz boli zverejnené, Skola modze ihned’, najneskor do 5 dni od podania ziadosti, namiesto
Spristupnenia informacii ziadatelovi oznamit' udaje, ktoré umoziuji vyhl'adanie a ziskanie
zverejnenej informacie.

9. Ak Ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych informadcii, skola mu ich spristupni. Lehota na
spristupnenie zacina dilom, ked’ Ziadatel’ oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informacie.



Clanok 5. Spristupniovanie informacii na Ziadost’

1. Ziadost’ o poskytnutie informéacii musi obsahovat’:
a. meno a priezvisko ziadatel’a
b. adresu a sidlo ziadatel'a
€. navrh ziadatel'a, akym spdsobom sa mu ma informacia spristupnit’
d. datum a podpis Ziadatel'a

2. Ziadost je podana diiom, ked’ bola oznamena $kole.

3. Skola na Zziadost' dorudent osobne iadatelom pisomne potvrdi jej podanie a oznami
predpokladanu vysku thrady za spristupnenie informacie.

4. Ak ziadost’ nemé predpisané nalezitosti uvedené, povinna osoba bezodkladne vyzve ziadatel’a,
aby v urcenej lehote, ktord nesmie byt kratSia ako sedem dni, netuplnt ziadost’ doplnil. Pouci
ziadatel'a aj o tom, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve povinnej osoby ziadatel
ziadost’ nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit, povinna osoba
ziadost’ odlozi.

5. Ak skola nemé pozadovanu informaciu k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde mozno
pozadovanu informdciu ziskat’, postupi ziadost’ v zmysle § 15 zdkona do piatich dni odo diia
doruCenia povinnej osobe, ktora ma pozadovani informaciu k dispozicii, inak ziadost
odmietne.

6. Ak Skola poskytne pozadované informacie v rozsahu a spdsobom podla § 16 zdkona v
zakonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zépisom v spise. Proti takémuto rozhodnutiu
nemozno podat’ opravny prostriedok.

7. Ak skola ziadosti nevyhovie hoci len scasti, vyda o tom pisomné rozhodnutie v lehote
stanovenej v § 17 zakona okrem pripadu, ak Ziadost’ bola odlozené podl'a § 14 ods. 3 zakona.

8. Ak Skola v lehote na vybavenie Ziadosti informacie neposkytla, ¢i nevydala rozhodnutie a ani
informaciu nespristupnila, podl'a § 18 ods. 3 zdkona sa predpoklada, Ze vydala rozhodnutie,
ktorym odmietla poskytnut’ informdciu. Za deit dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade
povazuje treti dent od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti (§ 17 zakona).

Clanok 6.  Spdsob spristupnenia informacii na 7iadost

Informécie sa spristupfiujii najma ustne, nahliadnutim do spisu vratane moZznosti vyhotovit’
si odpis alebo vypis, odkopirovanim na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii predloh s
pozadovanymi informaciami, telefonicky, posStou, elektronickou postou. Ak informaciu nemozno
spristupnit’ sposobom uréenym Ziadatel'om, dohodne skola so Ziadatel'om iny sposob spristupnenia
informacie.

Clanok 7. Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

1. Ak povinna osoba spristupni Ziadatel'ovi poZadované informécie v rozsahu a spdosobom podl'a §
16 zadkona o slobodnom pristupe k informacidam v zdkonom stanovenej lehote, urobi
rozhodnutie zapisom v spise. Proti takémuto rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.

2. Ak povinna osoba ziadosti nevyhovie hoci len scasti, vyda o tom v zadkonom stanovenej lehote
rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak Ziadost’ bola odloZena podl'a § 14 ods. 3 zakona
o0 slobodnom pristupe k informéaciam.

3. Ak nevyda rozhodnutie, predpoklada sa, ze vydala rozhodnutie, ktorym odmietla poskytnut’
informaciu. Za den dorucenia sa povazuje treti deit od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.
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. Povinna osoba poskytujlica informdciu je povinna dbat’, aby neposkytla informécie, ku ktorym

je pristup obmedzeny(§ 8 az § 12) zdkona o slobodnom pristupe k informécidm. V pripade, ze
povinna osoba poskytuje informéciu, ktord obsahuje osobné (daje, ku ktorym je obmedzeny
pristup, je povinna zamedzit’ viditelnost’ tychto udajov.

- Prehl'ad predpisov, pokynov, insStrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych povinna
osoba konad a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych oséb a
pravnickych osob vo vztahu k povinnej osobe:

Ustava SR

Zéakony, Nariadenia vlady, Vyhlasky MSVVaS SR
https://www.minedu.sk/12269-sk/regionalne-skolstvo/
Listina z&kladnych prav a slobdd

Pracovny poriadok skoly

Organizacny poriadok skoly

Skolsky poriadok $koly

. Sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré povinna osoba vybera za spravne ukony, a sadzobnik

uhrad za spristupniovanie informaécii

Clanok 8. Lehoty na vybavenie Ziadosti

. Lehota na vybavenie Ziadosti je najneskor do 6smich pracovnych dni odo dita podania Ziadosti

alebo odo dna odstranenia pripadnych nedostatkov ziadosti (§14 ods. 2 a 3 zdkona).

. Zo zavaznych dovodov uvedenych v § 17 ods. 2 zdkona moze §kola predizit’ lehotu uvedenu v

ods. 1 ¢lanku 5 tejto smernice najviac o osem pracovnych dni. PrediZenie lehoty s$kola
ziadatel'ovi oznami bezodkladne, najneskor vsak pred uplynutim lehoty (ods. 1).

. Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, Skola méze ihned’,

najneskor vsak do piatich dni od podania ziadosti namiesto spristupnenia informacii ziadatel'ovi
oznamit’ tdaje, ktoré umoziuji vyhl'adavanie a ziskavanie zverejnenej informécie.

Clanok 9. Opravny prostriedok

. Proti rozhodnutiu $koly o odmietnuti pozadovanej informécie mozno podat’ odvolanie v lehote

15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo méarneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti.

. Odvolanie sa podava skole — ZS s VIM — Alapiskola Eétvisova 39, 945 01 Komarno
. O odvolani proti rozhodnutiu $koly rozhoduje v druhom stupni jej zriad’ovatel’.
. Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti moZzno preskumat’ v sidnom konani podla § 244 a nasl.

Obcianskeho stidneho poriadku.

Clanok 10. Evidencia Ziadosti

. Skola vedie evidenciu Ziadosti tak, aby poskytovala tdaje potrebné na kontrolu vybavovania

ziadosti a udaje o najcastejSie vyziadanych informéciach.

. Evidencia musi obsahovat’ najma tieto udaje:

a) datum podania ziadosti,
b) vyziadanu informéaciu a navrhovany spésob poskytnutia informécie,
C) vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo

postupenia ziadosti),
d) podanie opravného prostriedku.



3. Centralna evidencia Ziadosti podanych na ZS sa nachadza na u tajomnicky $koly.

Clanok 11. Poplatky

1. Sadzobnik uhrad za spristupnenie informacii vychadza z Vyhlasky ministerstva financii
481/2000 Z. z. o podrobnostiach thrady nakladov na spristupnenie informécii a § 21 zakona.
2. Za materialové naklady na spristupnenie informacii sa povazuji najma:

a) obstaranie technickych nosicov dat, diskiet, kompaktnych diskov,
b) vyhotovenie kopii pozadovanych informacii, a to hlavne na papier,
C) obstaranie obalu, a to hlavne obalok,

d) odoslanie informacii, a to najma postovné.

3. Ziadatel uhradi tieto naklady takto:

a) bezhotovostnym prevodom na ucet,
b) v hotovosti do pokladne $koly.

78 s VIM — Alapiskola méZe zaplatenie thrady odpustit’. O odpusteni nahrady
rozhoduje $tatutarny zastupca $koly. Uhrady su prijmami $koly.









